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1.信箱管理 

1.1.信箱新增與維護 

信箱新增與維護提供主要功能，包含：下載所有信箱資料、新增信箱、批

次異動、個別異動（刪除信箱／編輯信箱資料／變更信箱設定）、以及帳

號搜尋。 

點選信箱新增與維護即出現如《圖 1.1》之畫面。 

圖 1.1 
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1.1.1 新增信箱 

欲新增一個信箱，請參考《圖 1.1》，點選+新增信箱按鈕後，會彈出

如下《圖 1.1.1》的視窗畫面，管理員依序填入信箱用戶的基本資

 料，並完成「使用功能」、「異動通知」及「webmail 登入 IP」等設

 定，再點選新增按鈕即完成作業。關於「使用功能」、「異動通知」及

 「webmail 登入 IP」等設定，請參閱 1.1.6 單元。 

建立帳號注意事項： 

1. 建立帳號時請先備妥所需的資料，如 信箱帳號、姓名、手機號碼等…。 

2. 若要使用年繳包裝請先申請所要的包裝及數量，參考 1.2 包裝/年繳制申請。 

3. 進行帳號建立時請留意密碼強度，參考 3.3 密碼強度設定。 

4. 「簡訊 OTP」保護的開關，滑動至 ON 後該帳號便會在每一次登入時要求輸

入經由簡訊寄發的認證碼，認證成功才能夠進入信箱頁面 

*簡訊 OTP 功能屬於加值服務，啟用後會依據發送的簡訊數進行收費 

圖 1.1.1 
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1.1.2 批次異動 

可透過上傳檔案的方式，快速且方便的執行大量帳號新增/刪除。操

作方式請參考《圖 1.1》，點選批次異動按鈕後，即會彈出導引視窗

《圖 1.1.2-1》，請依導引畫面操作。 

圖 1.1.2-1 

 

步驟 1：準備檔案 

請點選上傳檔案格式範例瞭解資料檔案的內容與格式。 

一個檔案最多允許有 1000 帳號，超過的部分系統將不處理。 

請確認匯入檔案為純文字檔。 
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[檔案編碼] 

檔案格式必須是用 ANSI 編碼的「.csv」純文字檔。 

建立檔案的程序如下 

新增一個檔案（空白文件） 

 

新增一個檔案（空白文件）將編碼類型設定為 ANSI，副檔名設定為

csv 格式。 
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[批次新增] 

圖 1.1.2-2 

 欄位說明: 

1. 執行何種批次作業 => [create]代表新增，[delete]代表刪除 

2. 使用者姓氏 (最大長度:60 個中文字) 

3. 使用者名字 (最大長度:60 個中文字) 

4. 帳號 (最大長度: 20 個字元的文數字-_.) 

5. 密碼 (最大長度: 32 個字元) 

6. 代碼 (請參閱:"代碼") 

 欄位間用逗號分隔，一列代表一個帳號: 
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[批次刪除] 

圖 1.1.2-4 

 

 欄位說明: 

1. 執行何種批次作業 => [create]代表新增，[delete]代表刪除 

2. 帳號 (最大長度: 20 個字元的文數字-_.) 

 欄位間用逗號分隔，一列代表一個帳號 

批次新增可一次大量新增帳號，檔案格式請參考《圖 1.1.2-2》。 

批次刪除可一次大量刪除帳號，檔案格式請參考《圖 1.1.2-4》。 

 

步驟 2：上傳檔案 

檔案準備完畢之後，點選選擇檔案按鈕並選擇批次信箱設定的檔案，

然後點選上傳鈕，即可完成批次作業。 
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1.1.3 下載所有信箱資料 

系統提供管理員可以將所有信箱帳號打包成一份 CSV 檔後下載之功

能，相關操作畫面請參考《圖 1.1.3-1》，點選下載所有帳號資料按鈕

 後，儲存檔案。 

圖 1.1.3-1 

  



 

8 

 

1.1.4 個別信箱編輯 

要對信箱個別異動調整，可依如下《圖 1.1.4-1》畫面，帳號左方都有

刪除／編輯二個按鍵，點選編輯之後即彈出 《圖 1.1.4-2》畫

面，可為每一個帳號進資料或設定調整。 

 

圖 1.1.4-1 
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「OTP 認證」為設定帳號 OTP 安全性認證的開關，僅能擇一啟用。 

「TOTP」僅能由帳號所有人啟用，顯示於該處時，此帳號登入時會要

求輸入限時 OTP App (如：Google Authenticator、Microsoft 

Authenticator…等)內產生的認證碼。 

滑至「OFF」，將關閉該帳號之 OTP 保護。 

滑至「SMS OTP」，該帳號登入時會要求輸入經由簡訊寄發的認證碼。 

OTP 認證成功才能夠進入管理頁面。 

*簡訊 OTP 功能屬於加值服務，啟用後會依據發送的簡訊數進行收費 

 

圖 1.1.4-2 
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1.1.5 帳號搜索 

要搜索帳號，只要在如下《圖 1.1.5》搜索的欄位輸入需要處理的帳

號即可快速篩選出來。 

圖 1.1.5 

 

1.1.6 信箱帳號其他設定 

管理員於新增或編輯信箱時，除了基本資料之外，還包括「使用功能

設定」、「異動通知設定」、「webmail 登入 IP 設定」等三項功能設定。 

 

1.1.6.1 使用功能設定 

使用功能設定包含「webmail 收發信」、「SMTP 發信」、「IMAP 郵

件存取」、「POP 收信」、「使用者變更密碼」等開／關設定。 

圖 1.1.6.1 
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1.1.6.2 異動通知設定 

異動通知設定是針對《圖 1.1.6.2》所示的六種狀態發生異動時，

要對信箱用戶進行郵件通知的相關設定。 

圖 1.1.6.2 

 

1.1.6.3 webmail 登入 IP 設定 

webmail 登入 IP 設定是管理員針對所有信箱用戶登入系統的 IP

進行限制，以避免駭客入侵網域系統，參考《圖 1.1.6.3》。 

圖 1.1.6.3 
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1.2 包裝/年繳制申請 

當有新進員工/同仁或帳號空間夠，需要升級空間容量時。管理員可以進

行包裝的訂購，依介面指示操作參閱《圖 1.2》，即可完成群組的新增或編

輯。 

圖 1.2 

 

1.2.1 申請包裝/年繳 

如《圖 1.2》的畫面，點選+申請包裝/年繳的按鈕，即彈出如《圖

1.2.1-1》的畫面，依次選擇包裝種類及數量，並確認申請後即可完成

申請程序。完成後將出現如《圖 1.2.1-2》已訂購的畫面。 

圖 1.2.1-1 

 

圖 1.2.1-2 
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1.2.2 檢視購買明細 

如《圖 1.2》的畫面點選檢視購買明細的按鈕，即彈出如《圖 1.2.2-

1》的畫面，即為已加購的包裝資訊。 

圖 1.2.2-1 

 

 

 

1.3 群組郵件 

管理員可以自訂群組，並以電子郵件帳號作為群組的成員名單，依介面指

示操作參閱《圖 1.3》，即可完成群組的新增或編輯。 

 

圖 1.3 
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1.3.1 新增群組 

如《圖 1.3》的畫面，點選+新增群組的按鈕，彈出如《圖 1.3.1-1》

的畫面，依次填入群組名稱和群組 Email 資料，並選擇群組的成員。

群組成員的選擇方式包含「加入內部成員」和「加入外部成員」二種

方式，加入內部成員係指從本網域信箱用戶中挑選群組成員，而加入

外部成員則是將非本網域的信箱納入成為群組的成員。 

圖 1.3.1-1 
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完成群組成員的選擇之後，接著點選授權允許寄送的頁籤，同樣透過

「加入內部成員」和「加入外部成員」二種方式，設定授權允許寄送

的成員名單，或勾選允許任意郵件地址。上述設定完成之後，點選下

方新增按鈕，即可成功新增群組。 

圖 1.3.1-2 
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1.3.2 編輯群組   

如下《圖 1.3.2-1》的畫面，每個群組帳號前方都有刪除和編輯二個

按鈕（參考紅色圈出的位置），點選編輯 的按鈕，即彈出如

《圖 1.3.2-2》的畫面，可針對每一個群組進行編輯任務，包括新增／

刪除群組成員等。 

圖 1.3.2-1 

 

圖 1.3.2-2 
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2.查詢作業 

2.1 帳務查詢 

本系統提供管理者隨時進行帳務查詢，點選「查詢作業→帳務查詢」即可

查詢如《圖 2.1》。 

圖 2.1 

 

 

2.2 贈送簡訊查詢 

若有取得贈送簡訊時，可以透過本系統提供的查詢功能取得用量資訊，點

選「查詢作業→贈送簡訊查詢」即可查詢如《圖 2.2》。 

圖 2.2 
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2.3 郵件追蹤查詢 

系統管理者可以查詢該網域某帳號收信/寄信的郵件資訊，確認信件是否

寄出或收到，點選「查詢作業→郵件追蹤」如《圖 2.3》依介面指示操作

即可查詢。 

圖 2.3 

 

 

2.4 統計報表 

本系統提供統計報表，點選「查詢作業→統計報表」，預設顯示前 10 大寄

件人網域，可選擇 前 10 大寄件人網域及前 10 大寄信 IP 地址件記錄如

《圖 2.4》。 

圖 2.4 
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3. 系統管理 

3.1 公佈欄管理 

網域管理員可以透過公布欄管理工具，發布公告訊息給本網域的所有信箱

用戶，訊息發布方式請點選「系統管理→公佈欄管理」《圖 3.1》，即可新

增佈告欄《圖 3.1-1》，或是針對已經發布的公告訊息編輯修改之後重新發

布，如《圖 3.1-2》及《圖 3.1-3》所示畫面。 

圖 3.1 

 

圖 3.1-1 
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如《圖 3.1-2》，為已經發布的公告訊息的刪除與編輯按鈕，點選刪除按鈕

及即可直接刪除該則訊息。點選編輯按鈕 如《圖 3.1-3》，可修改訊

息內容，修改完畢後按儲存按鈕即可更新發布的公告內容。 

圖 3.1-2 

 

 

圖 3.1-3 
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3.2 本網域管理 

網域管理員可以透過本網域管理工具，授權其他人協同管理本網域。被授

權的本網域管理者之管理權限，來自授權者對其管理權限的設定，設定模

式請參照《權限架構表》： 

 

權限（角色） 功               能        

網域管理 
系統管理： 

公佈欄管理（新增／刪除／修改公告訊息）、 

本網域管理（新增／刪除／修改管理者權限）、 

密碼強度設定、郵件轉寄 

加值服務： 

簡訊服務設定、傳真服務設定、即時備份、雲端備份、動態群

組郵件 

網域查詢 
系統設定狀態查詢（不能異動），包含： 

系統管理： 

公佈欄管理資訊、本網域管理資訊、密碼強度設定資訊、郵件

轉寄資訊 

加值服務： 

簡訊服務設定資訊、傳真服務設定資訊、即時備份資訊、雲端

備份資訊、動態群組郵件資訊 

信箱管理 
信箱管理： 

信箱新增與維護、包裝／年繳制申請、群組郵件（新增／刪除

／編輯群組) 

查詢作業：郵件追縱 

共用通訊錄查詢、公司通訊錄查詢、統計報表查詢 

信箱查詢 
信箱管理： 

信箱新增與維護資訊（只能查詢，不能異動帳號，也不能下載

帳號）、 

包装／年缴制申请信息、群组邮件信息 

查詢作業：郵件追縱 

共用通訊錄查詢、公司通訊錄查詢、統計報表查詢帳號）、 

包裝／年繳制申請資訊、群組郵件資訊 

共用通訊錄查詢、統計報表查詢 

帳務查詢 
查詢作業：帳務查詢、贈送簡訊數量查詢、統計報表查詢 
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權限（角色） 功               能        

通訊錄管理 
公司通訊錄（新增／刪除／編輯聯絡人和群組，匯入／匯出） 

共用通訊錄（新增／刪除／編輯聯絡人和群組，匯入／匯出，

編輯下載權限） 

 

 

欲新增本網域管理員，或異動本網域管理員的權限，請點選「系統管理→

本網域管理」如《圖 3.1》所示畫面。 

圖 3.2 
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3.2.1 新增本網域管理者 

 

如上《圖 3.2》所示，點選 新增帳號  按鈕，即彈出如圖《3.2.1》的

畫面，依次填入本網域管理者資料，並完成限制登入 IP 的設定，以

及預設權限的設定後，點選 儲存  按鈕，即可新增一位本網域管理

者。 

「簡訊 OTP」保護的開關，滑動至 ON 後該帳號便會在每一次登入時

要求輸入經由簡訊寄發的認證碼，認證成功才能夠進入管理頁面 

*簡訊 OTP 功能屬於加值服務，啟用後會依據發送的簡訊數進行收費 

圖 3.2.1 
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3.2.2 編輯網域管理者帳號 

 

如《圖 3.1》所示畫面，點選編輯欲調整權限的本網域管理者後，如

《圖 3.2.2》即可編輯本網域管理者資料及限制登入 IP 的設定，點選 

儲存  按鈕即可。 

「OTP 認證」為設定帳號 OTP 安全性認證的開關，僅能擇一啟用。 

「TOTP」僅能由帳號所有人啟用，顯示於該處時，此帳號登入時會要

求輸入限時 OTP App (如： Google Authenticator、Microsoft 

Authenticator…等)內產生的認證碼。 

滑至「OFF」，將關閉該帳號之 OTP 保護。 

滑至「SMS OTP」，該帳號登入時會要求輸入經由簡訊寄發的認證碼。 

OTP 認證成功才能夠進入管理頁面。 

*簡訊 OTP 功能屬於加值服務，啟用後會依據發送的簡訊數進行收費 

圖 3.2.2 
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3.2.3 異動本網域管理者權限 

如《圖 3.2.3》所示畫面，點選欲調整權限的本網域管理者，而後勾

選或取消右邊的權限清單，對該帳號進行權限異動調整之後，點選 

權限修改  按鈕即可。 

圖 3.2.3 
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3.3 密碼強度設定 

網域管理員可以設定 webmail 登入密碼強度，設定值會對全網域使用者密

碼產生規範。設定方式為：點選「系統管理→密碼強度設定」，即會出現

如《圖 3.3》的畫面，完成相關設定之後，點選 儲存  按鈕即可。 

圖 3.3 

 

3.4 WebMail 選項設定 

網域管理員可以設定是否允許使用者使用 webmail->選項下的「自動轉寄

功能」、「搬家精靈」、「外部帳號」功能。設定值會對全網域使用者產生規

範。設定方式為：點選「系統管理→WebMail 選項設定」，即會出現如

《圖 3.4》的畫面，完成相關設定之後，點選 儲存  按鈕即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

圖 3.4 
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3.5 郵件轉寄設定 

若希望將網域內某個信箱帳號，將接收到的郵件自動轉寄至其他郵件位

址，則可以到郵件轉寄區進行轉寄規則設定。點選「系統管理→郵件轉寄

設定」，即會出現如《圖 3.5》的畫面。 

圖 3.5 
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3.5.1 新增轉寄規則 

如上《圖 3.5》所示，點選 +新增轉寄規則  按鈕，即會彈出如《圖

3.5.1》的畫面，選擇使用者帳號資訊，管理者可以設定該使用者所收

到的信轉寄給指定的帳號，因此可以在管理者設定轉寄內新增同網域

的郵件及外部郵件地址。 

另外在帳戶自定設定內也可查到該使用者帳號於 web mail 內所設定

的轉寄資料。 

完成設定後，點選 新增  按鈕，即可新增轉寄規則。 

 

圖 3.5.1 
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3.5.2 編輯轉寄規則 

如上《圖 3.5》所示，於功能欄位的刪除與編輯按鈕，點選刪除按鈕

及即可直接刪除該規則。點選編輯 按鈕，如《圖 3.5.2》，可修

改規格訊息內容，修改完畢後按儲存按鈕即可更新發布的公告內容。 

圖 3.5.2 
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3.6 網域管理員日誌 

網域管理員可以透過該功能查詢使用管理系統的登入紀錄。使用方式為：

點選「系統管理→網域管理員日誌」，即會出現如《圖 3.6》的畫面。選擇

一個月內的特定時間範圍後，點選 查詢  按鈕，或直接點選預設的範圍，

即可出現查詢結果。 

並可於搜索的欄位輸入想要搜尋的文字快速篩選結果。 

圖 3.6 

 

3.7 使用者日誌 

網域管理員可以透過該功能查詢帳號郵件使用類型的登入紀錄。使用方式

為：點選「系統管理→使用者日誌」，即會出現如《圖 3.7》的畫面。完成

相關條件設定之後，點選 查詢  按鈕即可。 

圖 3.7 
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3.8 個人資料維護 

網域管理員可以透過該功能設定個人資料。使用方式為：點選介面右上角

下拉選單的「個人資料」，即會出現如《圖 3.8》的畫面。 

完成相關條件設定之後，點選 儲存  按鈕即可。 

圖 3.8 

限時 OTP： 

1. 請先於手機上的 Google Play (Android) 或 App Store (iOS)下載限時

OTP App (如 Google Authenticator、Microsoft Authenticator 等)。 

 

2. 在「OTP 認證」點選切換「TOTP」後，會出現同意書。 
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3. 閱讀並點選同意後，以手機上的限時 OTP APP 掃描 QR Code。 

 

4. 填入 APP 上的六位數驗證碼，點選啟用，並點選儲存，即完成設定。 
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4. 加值服務 

加值服務是中華電信提供給企業客戶的付費服務項目，企業透過向中華電

信申請，即可取得直接在 hiBox 的 webmail 發送簡訊或傳真，以及進行及

時備份、雲端備份等功能。 

 

4.1 簡訊功能服務設定 

當企業申裝簡訊加值服務之後，網域管理員即可以透過個別設定或批次設

定方式，決定開放加值服務給那些信箱帳戶使用，或是關閉哪些帳戶的加

值服務，操作方式如《圖 4.1》。 

圖 4.1 

4.2 傳真功能服務設定 

當企業申裝傳真加值服務之後，網域管理員即可以透過個別設定或批次設

定方式，決定開放加值服務給那些信箱帳戶使用，或是關閉哪些帳戶的加

值服務，操作方式如《圖 4.2》。 

圖 4.2 
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4.3 即時備份服務 

當企業申裝即時備份加值服務之後，網域管理員即可以透過系統查詢使用

狀況，使用方式為：點選「加值服務→即時備份」，即會出現如《圖 4.3》

的畫面。可確認目前的備份信箱容量，變更備份容量及設定備份信箱密

碼，作為登入該信箱使用。 

圖 4.3 

 

4.4 雲端備份 

當企業申裝雲端備份加值服務之後，網域管理員即可以透過系統變更備份

容量設定及系統通知的 E-Mail 地址，使用方式為：點選「加值服務→雲端

備份」，即會出現如《圖 4.4》的畫面。 

變更備份容量：當有備份容量不足時需要異動服務時可以在此用下拉式  

              選單調整。 

備份設定：提供需要收到該系統通知的 Email 設定。 

查看備份郵件：當按此選項時即可 SSO 至雲端郵件備份系統。 

圖 4.4 
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4.5 動態群組郵件 

當企業申裝動態群組加值服務之後，網域管理員即可以透過系統設定動態

群組的規則，透過公司組織及標籤內容，只要符合條件規則的帳號即可被

納入該動態群組，使用方式為：點選「加值服務→動態群組郵件」，即會

出現如《圖 4.5》的畫面。 

圖 4.5 

 

規則建立方式： 

1. 先建好標籤，作為條件的選擇項目，參考 4.5.3 標籤設定。 

2. 進行各個帳號的組織資訊填寫，參考 4.5.2 動態群組標籤。 

3. 進行各個帳號的條件內容填寫，參考 4.5.2 動態群組標籤。 

4. 建立動態群組規則，參考 4.5.1 動態群組。 
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4.5.1 動態群組 

如上《圖 4.5》所示，點選 動態群組 頁籤，即會彈出如《圖 4.5.1》

的畫面，管理者可以設定群組的新增、編輯、預覽、授權允許寄送及

刪除功能。 

圖 4.5.1 

 

4.5.1.1 新增動態群組 

如上《圖 4.5.1》所示，點選 +新增按鈕，即會彈出如《圖

4.5.1.1》的畫面，依照畫面指示操作即可。設定完成後請按 

預覽  ，確認所篩選的帳號是否正確，無誤後即可按下儲存。 

圖 4.5.1.1 
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4.5.1.2 編輯動態群組 

如上《圖 4.5.1》所示，點選 編輯 按鈕，即會彈出如《圖

4.5.1.2》的畫面，依照畫面指示操作即可。設定完成後請按  預

覽  ，確認所篩選的帳號是否正確，無誤後即可按下儲存。 

圖 4.5.1.2 

4.5.1.3 預覽動態群組 

如上《圖 4.5.1》所示，點選 預覽  按鈕，即會彈出如《圖

4.5.1.3》的畫面，呈現篩選的帳號，無誤後即可按下確認。 

圖 4.5.1.3 
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4.5.1.4 授權允許寄送 

如上《圖 4.5.1》所示，點選 授權允許寄送  按鈕，即會彈出如

《圖 4.5.1.4》的畫面，可以勾選允許任意郵件地址寄送，或是加

入內外部成員，完成後按下儲存。 

圖 4.5.1.4 

 

4.5.2 動態群組標籤 

如上《圖 4.5》所示，點選 動態群組標籤頁籤，即會彈出如《圖

4.5.2》的畫面，管理者可以設定每個帳號的組織資訊及標籤內容。 

圖 4.5.2 
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4.5.2.1 編輯帳號動態群組資訊 

如上《圖 4.5.2》所示，點選 編輯 按鈕，即會彈出如《圖

4.5.2.1》的畫面，依照畫面指示操作即可。設定完成後請按  儲

存  。 

圖 4.5.2.1 

4.5.3 標籤設定 

如上《圖 4.5》所示，點選 標籤設定 頁籤，即會彈出如《圖 4.5.3》

的畫面，管理者可以設定五組標籤，該標籤將作為篩選的條件依據，

填寫完畢後按下儲存標籤即可完成。 

圖 4.5.3 
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4.6 雲端稽核 

當企業申裝雲端稽核加值服務之後，網域管理員即可以透過系統啟用/停

用雲端稽核的帳號，點選前往郵件稽核服務按鈕時即可 SSO 至雲端郵件

稽核服務。 使用方式為：點選「加值服務→雲端稽核」，即會出現如《圖

4.6》的畫面，依照畫面指示操作即可。 

圖 4.6 
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5. 公司組織架構 

系統管理者可以透過該功能建立好公司組織，再將同仁加入該部門，使用

方式為：點選「公司組織架構」，即會出現如《圖 5》的畫面。 

圖 5 

 

5.1 組織名稱管理 

於公司組織架構的下方位置，以樹狀結構建立、編輯公司之部門名稱，使

用方式為：點至樹狀結構最上方的網域位置，按滑鼠右鍵即會出現如《圖

5.1》的畫面，依照畫面指示操作即可進入新增、編輯、刪除部門資訊。 

圖 5.1 
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5.2 部門人員設定 

將公司同仁加入所屬部門，使用方式為：於組織樹狀結構處，點住「部門

別」，再點選加入內部成員按鈕即會出現如《圖 5.2》的畫面，出現尚未歸

屬於任何部門的同仁，再勾選將加入的同仁，再點選+加入即可將勾選的

同仁加入該部門。 

圖 5.2 
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6. 共用通訊錄 

共用通訊錄主要包含「聯絡人」以及「群組」二個部分，並互為關聯如

《圖 6-1、圖 6-2》。管理員先建立「聯絡人」之後，再建立群組設定該群

組成員要包含哪些「聯絡人」。 

圖 6-1 

 

 

圖 6-2 



 

44 

 

6.1 新增聯絡人於共用通訊錄 

進入「共用通訊錄」於聯絡人/群組下拉點選聯絡人，再點選+新增聯絡人

即會出現如《圖 6.1》的畫面，依照畫面指示操作即可。 

於所屬群組，可以直接勾選。最後點選儲存即可完成新增聯絡人。 

圖 6.1 
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6.2 新增群組於共用通訊錄 

進入「共用通訊錄」於聯絡人/群組下拉點選群組，再點選+新增群組即會

出現如《圖 6.2》的畫面，依照畫面指示操作即可。 

於群組名稱內填入要成為該群組用的 email 名稱，所以必須為英文。並將

聯絡人新增至該群組，最後點選新增即可完成新增群組。 

圖 6-2 
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6.3 共用通訊錄聯絡人匯入與匯出 

管理員在逐一輸入聯絡人和群組的資料之後，可以將所有通訊錄資料打包

匯出成一份 CSV 檔進行備份，並於未來需要重建系統時，直接匯入備份的

CSV 檔，即可立即恢復通訊錄資料。相關操作畫面請參考《圖 6-1 或圖 6-

2》，點選 匯入／匯出 按鈕後，系統會跳出如《圖 6.3》畫面，依照畫面

指示操作即可。 

圖 6.3 
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6.4 共用通訊錄編輯下載權限 

管理員若要設定那些人員（信箱帳號）可以下載通訊錄，相關操作畫面請

參考《圖 6-1 或圖 6-2》，點選 編輯下載權限  按鈕後，系統會跳出如《圖

6.4》畫面，依照畫面指示操作即可。 

圖 6-4 


